Zatacznik do Zarzadzenia nr 4/2020

Procedury wydawania legitymacji szkolnych, wymiany legitymacji szkolnych,
wydawania duplikatow legitymacji szkolnych oraz duplikatow karty rowerowej

i duplikatow swiadectw szkolnych w Zespole Szkolno - Przedszkolnym w Sekowej

Podstawa prawna:
1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie

$wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow (Dz.U. 2019 poz. 1700 z p6zn. zm.)

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U. 2019 r. poz.1000 tekst
jednolity)

l. LEGITYMACJA SZKOLNA (w tym dla uczniéw niepelnosprawnych)
1. Uczen przyjety do szkoly otrzymuje pierwszg legitymacj¢ szkolng nieodplatnie.
2. Na poczatku kazdego roku szkolnego przedluzana jest wazno$¢ legitymacji szkolnej na kolejny
rok szkolny.

3. Szkota prowadzi imienng ewidencje¢ wydanych legitymacji szkolnych.

1. LEGITYMACJA PRZEDSZKOLNA DLA DZIECI NIEPELNOSPRAWNYCH
1. Dziecko niepetnosprawne przyjete do przedszkola otrzymuje nieodptatnie legitymacije

przedszkolng dla dziecka niepelnosprawnego.

1. WYMIANA LEGITYMACJI SZKOLNEJ | PRZEDSZKOLNEJ
1. W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia (imi¢, nazwisko, zmiana
miejsca zamieszkania), na pisemny wniosek rodzicow (zalgcznik nr 1) skierowany do dyrektora
szkoty dokonuje si¢ wymiany legitymacji.
2. Do wniosku dotgcza si¢ dokument potwierdzajacy zmiang danych, posiadang legitymacje
i aktualne zdjecie (nie dotyczy legitymacji przedszkolnej).
3. Za wymiang legitymacji nie pobiera si¢ oplaty.

4. Termin dokonania wymiany - do 7 dni.



IV.  WYDAWANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ | PRZEDSZKOLNEJ

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji (zgubienie, kradziez, zniszczenie), na pisemny wniosek
rodzicéw/prawnych opiekundw (zalgcznik nr 2) skierowany do dyrektora szkoly wydaje si¢ duplikat
legitymaciji.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ aktualne zdjecie legitymacyjne (nie dotyczy legitymacji
przedszkolnej ) oraz dokonac optaty w sekretariacie szkoty.
3. Za wydanie duplikatu legitymacji pobiera si¢ optate w wysokos$ci réwnej kwocie optaty skarbowe;j
od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu tj. 9 zi.
4. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej — do 7 dni.
5. Z chwilg otrzymania duplikatu legitymacji traci waznos$¢ oryginat legitymacji. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy go zwrdci¢ do sekretariatu Szkoty Podstawowe;j
w Sekowe;j.

6. Duplikat legitymacji ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

V. WYDAWANIE DUPLIKATU KARTY ROWEROWEJ

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia moga wystapi¢ z wnioskiem do
dyrektora szkoty o wydanie duplikatu karty rowerowej (zalgcznik nr 3).

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ aktualne zdjgcie.

3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ optaty.

4. Termin wykonania duplikatu karty rowerowej — do 7 dni.

5. Z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat karty rowerowej. W przypadku odnalezienia

utraconego oryginatu nalezy go zwroci¢ do sekretariatu Szkoty Podstawowej w Sekowe;.

6. Duplikat karty rowerowej ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

VI. WYDAWANIE DUPLIKATU SWIADECTWA SZKOLNEGO
1. W przypadku utraty oryginalu swiadectwa rodzice ucznia/prawni opiekunowie badz pelnoletni
absolwent moga wystapi¢ z pisemnym wnioskiem (zalgcznik nr 4) do dyrektora szkoty o wydanie

duplikatu $wiadectwa szkolnego.

2. Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt. Optlate uiszcza si¢ w sekretariacie szkoty.

3. Termin wykonania duplikatu §wiadectwa — do 14 dni.

4. Duplikat $wiadectwa moze zosta¢ odebrany osobiscie przez wnioskodawce lub przez osobeg
upowazniong na pismie.

5. Duplikat $wiadectwa ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



Zatgcznik nr 1

Sekowa, dnia .......cccccceeviieniieiiiennne
(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
............ s
Dyrektor
Szkoly Podstawowej
w Sekowej

PODANIE O WYMIANE LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o wymiang legitymacji szkolnej mojej (-go)
COTKI/SYNA .ottt e e e ucznia klasy ....................
w zwigzku ze zmiang danych osobowych.

Zmiana dotyczy:

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Potwierdzam odbidr legitymacji szkolne;j

Sekowa, dnia ..........ccoooviiiiiiiii

(czytelny podpis ucznia) (pieczet i podpis dyrektora szkoty)



Zatgcznik nr 2

Sekowa, dnia .......cccccceeviieniieiiiennne
(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
............ s
Dyrektor
Szkoly Podstawowej
w Sekowej

PODANIE O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Zwracam si¢ z uprzejmg prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojej (-go)

COTKI/SYNA .ottt e e e ucznia klasy ....................
Szkoly Podstawowej w S¢kowej, urodzonej (-go) dnia .................oooeneee. W oeieeieereeee e e
onumerze pesel ..., zamiekszale] (-g0) ...
z powodu (wlasciwe podkresli¢) zagubienia/kradziezy/zniszczenia/inne ..............c.ooeevevvennnnnnn.

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Optate w wysokosci 9,00 zl nalezy wptaci¢ w sekretariacie szkoty.

Potwierdzam odbiér duplikatu legitymacji szkolne;j

Sekowa, dnia ..........ccoooviiiiiiiii

(czytelny podpis ucznia) (piecz¢é i podpis dyrektora szkoty)



Zalgcznik nr 3

................................................ Sekowa, dnia ..................

(numer telefonu)

Dyrektor
Szkoly Podstawowej w Sekowej

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU KARTY ROWEROWEJ

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu karty rowerowej mojemu synowi/corce:”
Nazwisko 1 1MiI€ (IMIONA) . ..uuvtentttett et ettt et et e et et e e ae e ateeaneeeneeaneeanaeanes

Data UrOUZENIA .o e e,

Adres zameldOWania ...........oouiiiiii i
Adres ZamieszKania™ ... ... ..o
Oryginat dokumentu ulegt:”

- zagubieniu

- Zniszczeniu

- zostat skradziony
(podpis rodzica/prawnego opiekuna)

* niepotrzebne skresli¢

** jesli jest inny niz adres zameldowania



Zalgcznik nr 4

........................................................ Sekowa, dnia ......................
(imig i nazwisko wnioskodawcy)
(adres zamieszkania)
(numer telefonu)
Dyrektor

Szkoly Podstawowej w Sekowej

PODANIE O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA SZKOLNEGO
Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu §wiadectwa ukonczenia szkoty

(nazwa szkoty)
ktorg ukonczytem (-am) wroku ...................... .
W/w §wiadectwo zostalo WyStaWwione Na ...........eviiiiiiiiitiit i
(imig — imiona i nazwisko)
urodzony (-a)dnia ........................ W ot WOJ. et
IMIONA TOAZICOW . ...ttt e e
Oryginat Swiadectwa ulegl ... e

(poda¢é okolicznosci utraty dokumentu)
Po odbior powyzszego duplikatu (wlasciwe podkreslic):

1. Zgloszg si¢ osobiscie
2. Upowazniam Nast@pPujaca OSODE .......oueeuuenttenttittentete ettt eenteaeeaanens

(podpis osoby sktadajqcej wniosek)

Optate skarbowg w wysokosci 26 zl nalezy wplaci¢ w sekretariacie szkoty.

Potwierdzam odbior duplikatu



